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1. Раздел "Передача дел" предназначен для смены автора у документов в
системе РИАС. Это необходимо для полноценной работы сотрудников с
материалами и документами, которые были созданы не ими - в
некоторых разделах у сотрудников, не обладающих правами
администратора, автоматически активированы фильтры по автору,
следовательно, часть материалов будет просто недоступна.

2. Функция передачи дел от пользователя к пользователю доступна только
для сотрудников, обладающих правами администратора организации.

3. Для передачи дел (смены автора) от одного сотрудника другому
необходимо зайти в раздел "Пользователи и подразделения" верхнего
меню,



затем выбрать пользователя, дела (документы) которого необходимо
передать другим сотрудникам.

4. После выбора пользователя в верхнем меню появится кнопка "Передача
дел" для перехода в соответствующий раздел.



5. После перехода в раздел можно будет либо передать документы разных
категорий разным сотрудникам - для этого необходимо нажать ссылку в
строке соответствующей категории и в списке в окне выбрать
сотрудника, который станет автором, либо передать одному сотруднику
документы сразу из всех категорий - по нажатию на кнопку "Передать
все".


